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El CONSEJO DIRECTIVO DEL INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO Y, ‘
PARTICULAR SUDAMERICANO A ‘
CONSIDERANDO:

Que, segun consta en el Reglamento de Régimen Académico, en su Disposicion Transitoria
Quinta establece: “Desde la vigencia del presente Reglamento, las IES tienen un plazo
maximo de 18 meses para organizar e implementar una Unidad de Titulacion Especial
para todas las carreras y programas vigentes o no vigentes habilitados para el registro
de titulos, cuyo diseiio deberd poner en conocimiento del CES. Esta unidad, ademas de
un examen complexivo de grado contemplard, al menos, una opcion de trabajo de
titulacion, de aquellas contempladas en el presente Reglamento. En el caso de optar por
el examen complexivo, la asistencia a las asignaturas o cursos que incluya esta Unidad
de Titulacion Especial, serd opcional para los estudiantes”;

Las normas para la titulacién que se aplicaran son las siguientes:

a) Quienes finalizaron sus estudios a partir del 21 de noviembre de 2008 podran titularse
bajo las modalidades que actualmente ofertan las IES, en el plazo maximo de 18
meses a partir de la vigencia del presente Reglamento. Las [ES deberan garantizar la
calidad académica del trabajo presentado y que el estudiante culmine su proceso de
titulacién en el indicado plazo. No se podridn agregar requisitos adicionales de
graduacidn que no hubiesen sido contemplados en el plan de estudios de la carrera o
programa, al momento del ingreso del estudiante.

En este caso los estudiantes podran acogerse a las nuevas modalidades de graduacion
si la IES hubiere conformado la respectiva Unidad de Titulacién Especial.

Una vez cumplido el plazo maximo de 18 meses los estudiantes deberén,
obligatoriamente, titularse con una de las modalidades establecidas en el presente

Reglamento.

Quienes hayan iniciado su tesis o trabajo de titulacion hasta el 31 de enero de 2015,
podrén solicitar una prérroga adicional de tres meses para la presentacion final de su
trabajo. Las IES deberan garantizar las condiciones para el cumplimiento de esta
disposicion.

b) Los estudiantes que hayan finalizado sus estudios antes de 21 de noviembre de 2008,
deberan aprobar en la misma IES un examen complexivo o de grado articulado al

perfil de una carrera o programa vigente o no vigente habilitada para registro de
titulos. La fecha méxima para que la IES tome este examen sera el 21 de mayo de
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2016. A partir de esa fecha estos estudiantes deberan acogerse a la Disposicién
General Cuarta del presente Reglamento. é

En caso de que la carrera o programa se encuentre en estado no vigente o no conste ﬂ
en el registro del SNIESE, las IES deberan solicitar al CES la habilitacién de la carrera
o programa para el registro de titulos.

c) En el caso de los estudiantes que cursaron estudios de diplomado superior aprobados
¢ impartidos antes de 12 de octubre de 2010, podran acogerse al examen complexivo
para titularse hasta el 21 de mayo de 2016.

Los exdmenes complexivos no se podran aplicar con la finalidad de otorgar titulaciones
intermedias dentro de una misma carrera o programa.

A los estudiantes de las IES publicas que estén cursando carreras de grado y se acojan a
esta disposicion se les garantizara la gratuidad contemplada en el articulo 80 de la LOES.

Esta disposicion no se aplica a las universidades y escuelas politécnicas suspendidas
legalmente.

Que, en el Reglamento de Régimen Académico, la Disposicion General Cuarta establece que:
“Cuando el estudiante no concluya el trabajo de titulacion dentro del plazo establecido
en el segundo inciso, de la disposicion general tercera, y hayan transcurrido entre 18
meses y 10 afios, contados a partir del periodo académico de culminacion de estudios,
debera matricularse en la respectiva carrera o programa, ademds, deberd tomar los
cursos, asignaturas o equivalentes para la actualizacion de conocimientos, pagando el
valor establecido en el Reglamento de Aranceles para las IES particulares y lo
establecido en el Reglamento de Gratuidad en el caso de las IES publicas.
Adicionalmente, debera rendir y aprobar una evaluacion de conocimientos actualizados
para las asignaturas, cursos o sus equivalentes que la IES considere necesarias, asi
como culminar y aprobar el trabajo de titulacion o aprobar el correspondiente examen
de grado de cardcter complexivo, el que deberd ser distinto al examen de actualizacion

de conocimientos.

En caso de que un estudiante no concluya y apruebe el trabajo de titulacion luego de
transcurridos mds de 10 afios, contados a partir del periodo académico de culminacion
de estudios, no podra titularse en la carrera o programa ni en la misma IES, ni en
ninguna otra institucion de educacion superior. En este caso el estudiante podra optar
por la homologacion de estudios en una carrera o programa vigente, unicamente
mediante el mecanismo de validacion de conocimientos establecido en este

Reglamento”.

Que, el articulo 21 del Reglamento de Régimen Académico, preceptia lo siguiente:
“Unidades de organizacion curricular en las carreras técnicas y tecnologicas superiores;
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y, de grado, en su numeral 3 manifiesta: “(...) 3. Unidad de titulacion. - Es la unidad
curricular que incluye las asignaturas, cursos o sus equivalentes, que permiten la /) l
validacion académica de los conocimientos, habilidades y desemperfios adquiridos en la

carrera para la resolucion de problemas, dilemas o desafios de una profesion. Su 4 ‘
resultado final fundamental es: a) el desarrollo de un trabajo de titulacion, basado en

procesos de investigacion e intervencion o, b) la preparacion y aprobacion de un

examen de grado de cardcter complexivo.

Ya sea mediante el trabajo de titulacion o el examen complexivo el estudiante deberd
demostrar el manejo integral de los conocimientos adquiridos a lo largo de su formacion
profesional,; el resultado de su evaluacion serd registrado cuando se haya completado
la totalidad de horas establecidas en el curriculo de la carrera, incluidas la unidad de

titulacion y las prdcticas pre profesionales.
Las IES podran incluir la defensa oral o escrita de los trabajos de titulacion.

En la educacion técnica superior, tecnoldgica superior o sus equivalentes, y en la
educacion superior de grado, los trabajos de titulacion serdn evaluados
individualmente. Estos trabajos podrdan desarrollarse con metodologias multi
profesionales o multi disciplinarias. Para su elaboracion se podrdan conformar equipos
de dos estudiantes de una misma carrera. Estos equipos podrdn integrar a un mdximo
de tres estudiantes, cuando pertenezcan a diversas carreras de una misma o de
diferentes IES. En estos casos el trabajo de titulacion se desarrolla por mds de un
estudiante y su evaluacion se realiza de manera individual.

Independientemente de las horas asignadas a las asignaturas, cursos o sus equivalentes
que integran la unidad de titulacion, para el desarrollo del trabajo de titulacion o para
la preparacion del examen complexivo se incluirdan, dentro de esta unidad, 200 horas en
la formacién de nivel técnico superior y sus equivalentes, 240 horas en la formacion de
nivel tecnologico superior y sus equivalentes, y 400 horas en la formacion superior de

grado.

La IES deberd garantizar la tutoria y acompariamiento para la realizacion del trabajo
de titulacion o preparacion para el examen complexivo.

Las horas para el desarrollo del trabajo de titulacion o preparacion para el examen
complexivo podran extenderse hasta por un mdximo del 10%, dependiendo de la
complejidad del contenido, o de su metodologia, o del tiempo necesario para su
realizacion, y estaran incluidas dentro del total de horas de la carrera.

La IES definirad las actividades del trabajo de titulacion para cada estudiante en funcion
de la opcion de trabagjo de titulacion escogida.
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Se consideran trabajos de titulacion en las carreras de formacion técnica superior,
tecnologica superior, y sus equivalentes, y en la formacion de nivel superior de grado, 0 ‘
los siguientes: proyectos de investigacion, proyectos integradores, ensayos o articulos
académicos, etnografias, sistematizacion de experiencias prdcticas de investigacion y/o A
intervencion, andlisis de casos, estudios comparados, propuestas metodologicas,
propuestas tecnologicas, productos o presentaciones artisticas, dispositivos
tecnologicos, modelos de negocios, emprendimientos, proyectos técmicos, trabajos
experimentales, entre otros de similar nivel de complejidad.

El examen de grado deberd ser de cardcter complexivo articulado al perfil de egreso de
la carrera, con el mismo nivel de complejidad, tiempo de preparacion y demostracion
de resultados de aprendizaje o competencias, que el exigido en las diversas formas del
trabajo de titulacion. Su preparacion y ejecucion debe realizarse en similar tiempo del
trabajo de titulacion.

El examen de grado puede ser una prueba tedrico-practica.

La unidad de titulacion garantizara la preparacion para este examen o cualquier otra
Jforma de titulacion.

Todo trabajo de titulacion debera consistir en una propuesta innovadora que contenga,
como minimo, una investigacion exploratoria y diagnostica, base conceptual,
conclusiones y fuentes de consulta. Para garantizar su rigor académico, el trabajo de
titulacion deberd guardar correspondencia con los aprendizajes adquiridos en la
carrera y utilizar un nivel de argumentacion coherente con las convenciones del campo

del conocimiento.

Cada carrera deberd considerar en su planificacion e implementacion curricular, al
menos dos opciones para la titulacion, de las cuales una correspondera al examen

complexivo.”.

Que, es necesario establecer la normativa que el Instituto asumira para dar cumplimiento a
lo planteado en los articulos relacionados al Reglamento de Régimen Académico.

Por todo lo anterior, el Consejo Directivo del Instituto Superior Tecnolégico Particular
Sudamericano expide el presente:

REGLAMENTO DE LA UNIDAD DE TITULACION ESPECIAL

CAPITULO I

ART.1.- El presente Reglamento establece los procesos para desarrollar los trabajos de
titulacién, mismos que se efectuaran bajo la direccién de la Unidad de Titulacion.
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ART.2.- La Unidad de Titulacion estara a cargo de un Director que el Rector lo nombrara.

ART.3.- Para cada estudiante o grupo de estudiantes, luego de elegir la modalidad para su&

trabajo de titulacién, en el término de cinco dias se nombrard un Comité Técnico ﬂ
Multidisciplinario que se encargara del acompafiamiento y guia del estudiante en el proceso ‘
de titulacion.

CAPITULO IT

DE LOS TRABAJOS DE TITULACION

ART.4.- Para cada carrera del Instituto se consideran las siguientes modalidades de
titulacion:

a) Examen de grado o fin de carrera

b) Trabajo de Titulacion.

ART.5.- Es obligatoria la utilizacion de las normas APA para las citas y referencias. Para
ello los estudiantes deberan cursar un taller respecto a las mismas en las que el instituto
determinara caracteristicas especiales para la presentacion de los trabajos, esto se brinda a
través del Taller: Disefio, Redaccién y Organizacion de Trabajos de Investigacion.

CAPITULO IIT

CARACTERIZACION DE LAS MODALIDADES DE TITULACION

ART.6.- El examen de grado o de fin de carrera debera ser de cardcter complexivo, con el
mismo nivel de complejidad, tiempo de preparaciéon y demostracion de competencias,
habilidades, destrezas y desempefios, que el exigido en las diversas formas del trabajo de
titulacion.

ART.7.- El examen de grado o fin de carrera evalia el cumplimiento del perfil profesional
una vez culminado el proceso de formacion del estudiante. Es un examen teérico practico
que guarda relacion y esta en correspondencia con el perfil del egresado.

ART.8. - El Trabajo de Titulacion, debe ser una propuesta innovadora que contenga una
investigacion exploratoria y diagndstica, una base conceptual, los métodos utilizados para la
investigacion, un anélisis de resultados, una propuesta, las conclusiones y las fuentes de

consulta.

ART.9.- Los Trabajos de Titulacién deben desarrollarse en correspondencia con los
aprendizajes obtenidos en la carrera y atendiendo a las lineas de investigacion establecidas
por el Coordinador de Investigacion y a la cual acatara el Comité Técnico Multidisciplinario
conjuntamente con el Director de la Unidad de Titulacion del Instituto.
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Se consideran Trabajos de Titulacion los siguientes: proyectos de investigacion, proyectos

integradores, ensayos o articulos académicos, etnografias, sistematizacion de experiencias & ‘
practicas de investigacién y/o intervencién, andlisis de casos, estudios comparados, A
propuestas metodoldgicas, propuestas tecnolégicas, productos o presentaciones artisticas, ‘

dispositivos tecnolégicos, modelos de negocios, emprendimientos, proyectos técnicos,
trabajos experimentales, entre otros de similar nivel de complejidad. El Director de la Unidad
de Titulacién, determinara el Trabajo de Titulacién a seguirse, para ello presentard un
informe al Vicerrector, quien dara su aprobacion.

Los Coordinadores de Carrera tienen la obligacion de comunicar al Director de Titulacion,
al final de cada ciclo quienes son los estudiantes de la cohorte que ingresarian al proceso de

titulacion.
ART. 10.- Si un estudiante no aprueba el Trabajo de Titulacién, podra volver a realizar dicho
trabajo en la misma modalidad, pero con un tema diferente o podra optar por otra modalidad

de titulacion, comenzando por el inicio del proceso y pagando los derechos que corresponda
a este nuevo proceso de titulacion.

CAPITULO IV

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

SECCION I
DEL EXAMEN DE GRADO O FIN DE CARRERA

ART.11 - Una vez que el estudiante haya concluido el pentltimo ciclo de sus horas de
formacién establecidas en el curriculo, incluyendo las horas de las précticas pre-
profesionales, de vinculacion, el taller de titulacion y el nivel de inglés respectivo del
penultimo ciclo, podra elegir la modalidad de su Trabajo de Titulacion, para lo cual debera
entregar en Secretaria el Formulario de Seleccion para el Trabajo de Titulacion,

ART.12. - El estudiante mediante especie valorada, debera iniciar en Secretaria el tramite
para la obtencion de la certificacion de notas del pendltimo ciclo y la acreditacion de la
vinculacion con la sociedad, las practicas pre-profesionales del pentltimo ciclo, el taller de
titulacién; y, el nivel de inglés respectivo. La Secretaria tendrd 5 (cinco) dias habiles para
realizar este proceso, luego de lo cual el estudiante entregara el Formulario de Seleccién para
el Trabajo de Titulacion. Toda esta informacion sera remitida por Secretaria al Director de la
Unidad de Titulacién, para su revision, luego de la cual la misma quedar4 en los archivos de
Secretaria.

ART.13.- El Director de la Unidad de Titulacion revisara la informacién y la remitira al
Comité Técnico Multidisciplinario, para que, conjuntamente establezca la planificacién y
ejecucion del proceso de titulacion.

© (5937) 2838323 - 2843619  (© 0996976449

® Bolivary Manuel Vega - San Blas

© info@sudamericano.edu.ec



INSTITUTO DE TECNOLOGIAS

=2 SUDAMERICAND.

GENLHNA EDUcACION SUPERIOR
EstTAaABLeEcioo EnNn T 995

ART.14.- Si el estudiante opta por el examen de grado o fin de carrera, el Director de la

Unidad de Titulacion, entregara el instructivo para el examen teérico y practico, asi como el d ‘
banco de preguntas con su respectivo solucionario, y los problemas a resolver mismos que A
seran elaborados por el Comité Técnico Multidisciplinario con el aporte de los docentes que ‘

pertenecen a la unidad profesional de cada carrera.

ART. 15.- El banco de preguntas, se lo elaborara de la siguiente manera: en cada carrera, el
Coordinador de ella, dispondra de los profesores de todas las asignaturas de la carrera, en el
que cada profesor elaborara al menos cuarenta preguntas con sus respuestas; y en las materias
del eje profesional serda un nimero mayor de preguntas y respuestas, dependiendo la carga
horaria; éste mayor ntimero de preguntas y respuestas lo determinard el Coordinador de
Carrera. Luego, el Coordinador de Carrera, con una comision de profesores de la misma por
el designada, revisaran las preguntas y respuestas realizadas por el profesor; y compilaran
todas las preguntas en un solo texto denominado “Banco de Preguntas”.

En cuanto a los problemas a resolver, el Coordinador de Carrera con la comision por él
conformada, elaborardn y determinaran el nimero de problemas a resolver con sus
soluciones. Esto es sometido a la aprobacion del Director de la Unidad de Titulacién y el

visto bueno del Vicerrector.

ART. 16.- El estudiante tendra seis meses para su preparacion, tiempo en el cual ser4 asistido
por el Comité Técnico Multidisciplinario, faltando el plazo de cuarenta dias para que se
cumpla los seis meses, presentara en Secretaria su solicitud para rendir el examen de acuerdo

al cronograma fijado al efecto.

ART.17.- El sefior Rector, a propuesta del Director de la Unidad de Titulacion, sera el
encargado de fijar las fechas de los examenes tedrico y préctico, asi como asignar los
profesores responsables de la toma y calificacion de los mismos.

ART.18.- El examen tedrico constara de 100 preguntas, que se sortearan el dia de la prueba
del Banco de Preguntas entregado por la Unidad de Titulacion. Cada pregunta valdra un (1)
punto, por lo tanto, el examen tedrico es sobre cien (100) puntos; y, su aprobacion se dar al
obtener el 70% de la puntuacion total, esto es, setenta (70) puntos. Tendra una duracion de 3
horas. El examen teérico representa el 50 % de la calificacién final del examen de grado o

fin de carrera.

ART.19.- El examen practico se desarrollard en al menos 5 (cinco) dias habiles luego del
examen tedrico y serd requisito haber aprobado el examen tedrico, para acceder al examen

practico.

ART'.20.- En caso de no aprobar el examen teérico el estudiante tendra una tnica oportunidad
de presentarse nuevamente, previa solicitud dirigida al sefior Rector, dentro del término de
48 horas de haber realizado el examen, y el Director de la Unidad de Titulacién fijara una
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nueva fecha que estara dentro del término maximo de 48 horas, asi como los responsables

del examen. é

ART.21.- Si por segunda vez no aprueba el examen tedrico, pierde el examen de grado, los 2
derechos arancelarios; y, tendrd que elegir otra modalidad establecida para su trabajo de ‘
titulacion.

Art.22.- El examen practico consistird en la presentacion de una problematica relacionada
con una de las areas establecidas en la Unidad de Titulacién, elegidas al azar en el momento
de comenzar el examen, a la cual el estudiante debe dar respuesta y defenderla ante el tribunal
que ha sido designado al efecto por el sefior Rector, y estard conformado por un presidente y
dos vocales, uno de ellos miembros del Comité Técnico Multidisciplinario y un docente

lector.

ART.23.- El examen practico tendra una duracién maxima de dos horas, una hora para dar
respuesta a la problematica planteada y una hora para la defensa a la resolucién de la misma

y las preguntas del tribunal.

ART.24. - La calificacién del examen practico sera de 100 puntos y su aprobacion sera con
el 70 % de la puntuacion total, esto es setenta (70) puntos. El examen practico representa el
50 % de la nota del examen de grado o fin de carrera.

ART.25. - En el caso que un estudiante no apruebe el examen préctico, se aplicara la misma
norma que para el examen tedrico, contenida en los articulos 20 y 21 del presente

Reglamento.

ART.26.- El estudiante que por segunda ocasion se presente al examen tedrico o practico, su
nota maxima en ese componente sera del 70% de la nota total.

ART.27.- La nota del examen de grado resultara de la suma de las calificaciones del examen
tedrico y del examen préctico, y divididas por dos. El aprobado sera de setenta puntos o més.

SECCION II

TRABAJO DE TITULACION

ART.28.- Si el estudiante opta por el Trabajo de Titulacion, para comenzar deberd cumplir
los requisitos del Art. 11, luego de ello matricularse y cursar el curriculo establecido por la
Unidad de Titulacion acompafiado por el Comité Técnico Multidisciplinario.

Los Trabajos de Titulacién pueden ser realizados maximo por dos estudiantes de una misma
carrera y hasta un tercero perteneciente a otra carrera, siempre y cuando el trabajo lo amerite,
ello serd aprobado por el Comité Técnico Multidisciplinario, en cuyo caso, los estudiantes
deben cada uno cumplir con los requisitos determinados en éste Reglamento, asi como con

los aranceles.
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ART.29.- La Unidad de Titulacién tendra la siguiente estructura curricular:

Induccion al Trabajo de Titulacion: 3 horas; & ‘

A
Taller relacionado con el desarrollo de la estructura del Trabajo de Titulacion y Redaccion ‘

Técnica: 30 horas;

Tutorias para la validacion y defensa del Trabajo de Titulacion: 10 horas;
Tutorias: 12 horas, siendo estas una hora semanal; y,

Trabajo Autéonomo de desarrollo por parte del estudiante: 185 horas.

ART.30.- En la segunda semana de inicio del Proceso de Titulacidn; el estudiante deberd
entregar en Secretaria en especie valorada la denuncia de su tema de Trabajo de Titulacion;
misma que sera enviada al Director de la Unidad de Titulacion quien remitird a los miembros
del Comité Técnico Multidisciplinario para su anélisis, quienes en el tiempo de 5 (cinco) dias
habiles presentaran al Director de la Unidad de Titulacion el informe de aprobacién de los
temas propuestos, luego de lo cual se dard respuesta por escrito al estudiante; en caso que la
denuncia del tema sea aprobada, la respuesta incluird la asignacion de los miembros del
Comité Técnico Multidisciplinario que serdn los encargados del acompafiamiento y guia del
estudiante en el Trabajo de Titulacion.

Una vez aprobado el tema, Secretaria emitira un oficio dirigido a la empresa, institucion o
comunidad solicitando la apertura para el desarrollo del Trabajo de Titulacion, de recibir
aceptacion por escrito de la contraparte, se procedera a generar un convenio con la empresa,
institucién o comunidad.

Cuando por la finalidad del tema no sea necesario aplicarlo en alguna empresa, institucion o
comunidad, el Instituto sera quien avale el tema propuesto.

ART. 31.- En el caso que la denuncia del tema no sea aprobada, €l o los estudiantes que estan
bajo esta condicioén deberan enviar una solicitud al Director de la Unidad de Titulacion para
solicitar una prérroga maxima de 5 (cinco) dias, dentro de la cual podrén trabajar de manera
conjunta con los miembros del Comité Técnico Multidisciplinario para proponer el tema. Si
por segunda vez el tema es rechazado por el Comité Técnico Multidisciplinario, el estudiante
queda fuera del proceso de graduacién iniciado, teniendo la facultad de presentarse en el
siguiente proceso y perderd los derechos econémicos erogados.

ART.32.- En el caso de los Trabajos de Titulacion, su estructura contemplara lo establecido
en el instructivo para la elaboracién de los trabajos de titulacion.
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SECCION III 9,

A ; 4
DE LA PUBLICACION DEL ARTiCULO d

ART.33 — De igual manera que en el art. 11, una vez que el estudiante haya concluido y
cumplido como lo sefiala la norma, podra elegir la modalidad de su Trabajo de Titulacién,
para lo cual deberd entregar en Secretaria el Formulario de Seleccién para el Trabajo de

Titulacion.

ART.34. - El estudiante mediante especie valorada y cumpliendo lo que sefiala el art. 12,
debera iniciar en Secretaria adjuntando a todo lo referido en dicha norma la carta de
aceptacion para la publicacion del articulo. Toda esta informacién serd remitida por
Secretaria al Director de la Unidad de Titulacidn, para su revision, luego de la cual la misma
quedara en los archivos de Secretaria.

ART.35.- Si el articulo a publicar es en una revista, libro o cualquier otro, de una institucion
publica o privada, a mas de la aceptacion debera firmarse un convenio entre dicha institucion
y el estudiante en que se respeten sus derechos de propiedad intelectual y se establezca la
licencia de uso de dicha publicacion a favor de nuestro Instituto, en los casos que exista esta
posibilidad, de no poderse firmar el convenio la Directora de Titulacién con la revista,
editorial o cualquier otro establecerdn la politica a seguir a fin de respetar los derechos de

propiedad intelectual.

ART.36.- El Director de la Unidad de Titulacion revisara la informacién y la remitira al

mismo tiempo al:

1) Comité Técnico Multidisciplinario, para que realice un informe analizando si justifica
la publicacion del articulo solicitado;

2) Metoddlogo/a del Instituto, para que emita el aval de la estructura metodolégica; y;

3) Se enviar4 al par ciego que lo determine la revista o la editorial.

Luego, con el informe y aval favorable de la revista o editorial, conjuntamente debera
establecerse la planificacion y ejecucion de la publicacion.

ART.37.- El estudiante debe obligatoriamente aplicar las Normas APA, las cuales se brindan
a través del Taller: Disefio, Redaccion y Organizacion de Trabajos de Investigacion que
promueve el Instituto, el cual es obligatorio cursarlo y aprobarlo, previo a iniciar el
procedimiento de la publicacién del articulo.

ART.38.- La publicaciéon que el estudiante realice, deberd ser en revistas o editoriales
dedicadas a la Ciencia, Tecnologia y Humanidades, debiendo tener su aplicabilidad
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preferentemente para implementar en areas vulnerables, y obligatoriamente ser un aporte
tecnoldgico. d

ART. 39.- El estudiante tendra seis meses para la elaboracion de su publicacion, o el periodo A
que determine la Directora de la Unidad de Titulacién, tiempo en el cual sera asistido por el ‘
Comité Técnico Multidisciplinario, y como resultado de estos seis meses el estudiante

terminara elaborando un ensayo y la publicacién del articulo.

El estudiante faltando el plazo de treinta dias para que se cumplan los seis meses, o en el
tiempo que determine la Directora de la Unidad de Titulacion, presentara en Secretaria su
solicitud pidiendo la evaluacion, para ello, adjuntara el ensayo y la publicacion del articulo.

ART.40.- El sefior Rector, a propuesta del Director de la Unidad de Titulacién, sera el
encargado de fijar las fechas de la evaluacion del ensayo y la publicacidn, asi como asignar
los profesores responsables de la evaluacion de los mismos.

Los profesores que evallen, deberan recibir por lo menos con quince dias de anticipacion a
la fecha designada para evaluar, el ensayo y la publicacion, para que tenga el suficiente
tiempo para analizarlos.

ART.41.- El ensayo se valorard sobre cincuenta puntos; y, la sustentaciéon sobre otros
cincuenta puntos, danto en total los cien puntos; y, para su aprobacion debera obtener el 70%
de la puntuacién total, esto es, setenta (70) puntos. Tendrd una duracién de media hora la

evaluacion.
El estudiante debera tener en cada uno de ellos minimo 35 puntos.

ART.42.- El dia y hora de la sustentacion se le realizard preguntas sobre el ensayo y la
publicacién del articulo, y con ellos los profesores designados procederan a calificar en forma
individual cada uno, luego se sumaran las notas de los profesores evaluadores y se sacard el

promedio.

ART.43.- En caso de no aprobar la evaluacion, el estudiante tendra una Unica oportunidad
de presentarse nuevamente, previa solicitud dirigida al sefior Rector, dentro del término de
48 horas de haber realizado la evaluacion, y el Director de la Unidad de Titulacion fijard una
nueva fecha que estard dentro del término maximo de 48 horas, asi como los profesores

evaluadores.

ART.44.- Si por segunda vez no aprueba la sustentacion, pierde el grado, los derechos
arancelarios; y, tendré que elegir otra modalidad establecida para su trabajo de titulacion.
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CAPITULO V

DE LA CONCLUSION Y PRESENTACION DE LOS TRABAJOS DE
TITULACION

ART.45.- La evaluacién del Trabajo de Titulacion, es sobre cien puntos, distribuidos de la
siguiente forma:

a) El trabajo escrito cincuenta puntos (50), y,
b) La sustentacion cincuenta puntos (50).

Debiendo obtener en los literales a) y b), en cada uno minimo el setenta por ciento (70%) del
puntaje, de no obtener el puntaje minimo en el trabajo escrito (35 puntos), dentro del término
de 48 horas, de que se le comunica la nota, debe presentar al Rector solicitud pidiendo que
se le reciba un nuevo trabajo escrito, el mismo que debe hacerlo méaximo en el plazo de siete
dias, desde que el Rector lo apruebe. Para rendir la sustentacion debe haber aprobado el

trabajo escrito.

En caso de no obtener el puntaje minimo (35puntos), dentro del término de 48 horas del dia
de la sustentacion, debe presentar al Rector solicitud pidiendo que se le permita sustentar de
nuevo, el mismo debe hacerlo maximo en el plazo de 7 (siete) dias, desde que el Rector lo
apruebe; y, ante el mismo Tribunal.

Si no obtiene en el trabajo escrito o en la sustentacion el minimo del 70% de la nota, pierde
el Trabajo de Titulacién, los derechos arancelarios y tendrd que volver a tomar otro proceso

de titulacion.

ART.46.- Una vez concluido el Trabajo de Titulacién, presentaran en Secretaria dos copias
del archivo de la siguiente forma: Dos digitales del trabajo en USB o cualquier método
electrénico, dos manuales o cualquier otro requerimiento de presentacion que determine el
Director de la Unidad de Titulacion, tomando en cuenta las caracteristicas de cada carrera; y
con la solicitud en especie valorada y un oficio de la empresa, institucion, comunidad o
cualquier otra, certificando que conoce los resultados y el nivel de aplicabilidad en cuanto a
la factibilidad que podria tener el trabajo, quedando en libertad la implementacion o no del
proyecto en la empresa, institucion o comunidad. Ademés, debera presentarse un oficio en el
que se certifique por parte del Comité Técnico Multidisciplinario, que el trabajo cumple con
los requisitos necesarios para ser presentado para la sustentacién y defensa; asi como lo
determinado en el Art. 51 de éste Reglamento. Por ultimo, el Comité Técnico
Multidisciplinario debe sentar en un acta la nota del trabajo escrito sobre 50 puntos.
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ART.47.- La Secretaria remitira al Director de la Unidad de Titulacidon la documentacion

presentada. El Director de la Unidad de Titulacién revisara la informacion, y emitird un d ‘
informe declarandole o no apto para la disertacion. A
ART.48.- El Director de la Unidad de Titulacion solicitara a Secretaria que se comunique al ‘

estudiante el que ha sido declarado apto para sustentar.

ART.49.- El Comité Multidisciplinario pondrd la nota del trabajo escrito y la lectura sobre
50 (cincuenta) puntos, sacando del promedio de la nota que den los miembros del Comité.

CAPITULO VI

DE LA SUSTENTACION, DEFENSA Y EVALUACION DE LOS TRABAJOS DE
TITULACION

ART. 50.- Luego de la entrega del Trabajo de Titulacion, el Rector designara el tribunal que
receptard la sustentacion, y que estard conformado por un presidente y dos vocales, uno de
ellos, miembro del Comité Técnico Multidisciplinario y dos docentes designados de los
profesores de la carrera y de asignatura, afines al trabajo escrito.

Si un miembro del Tribunal, falta para la sustentacion, el Director de la Unidad de Titulacién
designara el profesor que reemplace al miembro que falte. El miembro faltante sera
sancionado conforme nuestros reglamentos.

Los profesores que son designados para la sustentacién y no son parte del Comité Técnico
Multidisciplinario, recibirdn el trabajo de titulacién con 8 dias de anticipacién al dia y hora
sefialados para la sustentacién, a fin de que tengan conocimiento y puedan realizar la
evaluacion.

ART.51.- Para la sustentacion, el estudiante presentard una solicitud al Rector, la declaratoria
de apto para dar la sustentacion, y a esta solicitud debe adjuntarse obligatoriamente lo

siguiente:

a) Certificado de nota del Comité Técnico Multidisciplinario, respecto de la nota del
trabajo escrito, y que en la misma conste haber aprobado (minimo 35 puntos);

b) Certificado de haber aprobado el Taller Disefio, Redaccion y Organizacion de
Trabajos de Investigacion;

¢) Certificado de haber aprobado el tltimo ciclo en todas las materias;

d) Certificado de haber cumplido las practicas pre-profesionales;

e) Certificado de haber cumplido con las horas de vinculacion con la sociedad;

f) Certificado de haber cumplido el nivel de inglés respectivo;

g) Certificado de no adeudar libros a la biblioteca; y,

h) Certificado de estar al dia en los pagos.
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Cumplido esto, el Rector sefiala dia y hora para la sustentacion.

7,

ART. 52.- La sustentacion y defensa del Trabajo de Titulacion, se calificard sobre 50 ‘
(cincuenta) puntos, por cada uno de los miembros del Tribunal de acuerdo a la solidez de la
sustentacién y a las respuestas adecuadas a las preguntas del tribunal respectivamente.

Estos requisitos se exigirdn en toda modalidad de titulacion.

ART. 53.- En un maximo de veinte minutos, el estudiante hara una exposicion resumida de
su trabajo, luego de lo cual absolvera las inquietudes del tribunal.

ART. 54.- El estudiante que en el plazo fijado no concluya su trabajo de titulacion, se acogera
a lo planteado en la Disposicion General Cuarta del Reglamento Codificado de Régimen

Académico.

ART. 55.- No existe prorrogas al Trabajo de Titulacion, el mismo deberd desarrollarse
conforme al cronograma determinado por el Director de la Unidad de Titulacién. Sélo
excepcionalmente, cuando por enfermedad o circunstancias de gravedad debidamente
justificadas, el estudiante podra solicitar la prérroga, la misma que sera aprobada o rechazada
por el Rector; de aprobarse la prérroga serd maximo de quince dias, y con el pago del 50%
del valor del proceso de titulacion.

CAPITULO VII

DEL COMITE TECNICO MULTIDISCIPLINARIO

ART. 56.- El Rector previo el tramite de Ley, determinara el inicio del proceso de Graduacion,
e inmediatamente convocara a los Coordinadores de Carrera y al Director de la Unidad de
Titulacién, para que ellos procedan a designar a los miembros del Comité Técnico
Multidisciplinario, el mismo que tiene como fin el mejor desarrollo de los trabajos de

graduacion.

Los miembros del Comité, seran los encargados de que los Trabajos de Titulacién cumplan
los parametros de calidad y especificidad exigidos por el Instituto.

ART. 57.- DEL TUTOR. — Se considera tutores a los profesores que sean designados para
formar parte del Comité Técnico Multidisciplinario, y que seran los que lleven adelante el
seguimiento y control del Trabajo de Titulacion; sus funciones las determinara el Director de
la Unidad de Titulacion, de conformidad con el Trabajo de Titulacién.

ART. 58.- El Comité Técnico Multidisciplinario estara conformado por:

a) Minimo por dos docentes, quienes seran designados por los Coordinadores de
Carreras, al inicio de cada proceso de titulacidn;
b) Uno de ellos serd nombrado presidente y el otro serd nombrado secretario.
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¢) Los Coordinadores de Carrera, para la designacion deberan considerar que los
miembros del Comité deben cubrir todos los conocimientos para el desarrollo del
Trabajo de Titulacién y del examen de grado o fin de carrera, tales como metodologl'ad
de la investigacion, conocimiento del tema a desarrollar, entre otros. A

El Comité Técnico Multidisciplinario podra contar con mas miembros de lo establecido, lo
que dependera del nimero de estudiantes que van a desarrollar los Trabajos de Titulacion en
cada proceso; asi por cada 5 (cinco) estudiantes se incluird un integrante més a la comision,
designado en igual forma que los anteriores y serdn nombrados vocales del Comité Técnico

Multidisciplinario.

El Comité Técnico Multidisciplinario, una vez constituido, siempre serd convocado por el
Presidente de la misma, excepto la primera convocatoria; y, las decisiones deberan tomarse
con la mayoria absoluta, si los miembros del Comité Técnico Multidisciplinario son pares, el
voto dirimente sera el del Presidente del Comité.

ART. 59.- Una vez constituido el Comité Técnico Multidisciplinario, debera reunirse en un
maximo de dos dias término, convocados por el Rector, a fin de:

a) Posesionar a los miembros del Comité;

b) Conocer el listado de estudiantes que se han inscrito para el proceso de graduacion;

c) Analizar los temas a ser aprobados; y

d) Determinar el dia y hora en la que se reuniran, para la aprobacion o rechazo de los
temas sugeridos o propuestos (por los estudiantes o el Comité) para el desarrollo de
los Trabajos de Titulacion. Esta reunion deberd desarrollarse en el término méximo de
5 (cinco) dias, entregando al final un informe.

ART. 60.- En la reunidn a la que hace referencia el literal d) del articulo anterior, de existir
rechazo de tema, los estudiantes deben ser comunicados inmediatamente dentro de las 24
horas posteriores a la entrega del informe, por correo electronico, para que en las 48 horas
siguientes proceda conforme al Art. 31 del presente reglamento.

ART. 61.- Son responsabilidades de los miembros del Comité Técnico Multidisciplinario:

a) Designar un Presidente y Secretario del Comité;

b) Elaborar los temarios de examenes de las asignaturas establecidas en la Unidad de
Titulacién y el instructivo para el desarrollo del examen tedrico y préctico,
conjuntamente con la indicacion de preguntas tipos y problemas a resolver con el
aporte de los docentes que pertenecen a la unidad profesional de cada carrera;

c) Tomar y calificar los exdmenes tedricos y précticos, considerando las rubricas tanto
de la presentacion tedrica como oral para su evaluacion;

d) Asistir a las reuniones debidamente convocadas, con 24 horas de anticipacién, por el
Presidente o Rector; asi como a las tutorias de acuerdo al cronograma aprobado;

e) Elaborar el cronograma para el seguimiento y guia del desarrollo de los Trabajos de
Titulacién y comunicarlo al Director de la Unidad de Titulacion, inmediatamente;

f) Tomar a los estudiantes la pre defensa de sus Trabajos de Titulacion, para ello, el
Director de la Unidad de Titulacion, determinara el cronograma para la pre defensa;
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g) Establecer las areas de tutoria a cada uno de sus miembros, con la designacién de los
alumnos a quienes van a dirigir; d '

h) Revisar y aprobar los temas, contenido y alcance de los Trabajos de Titulacidn,
considerando el Art. 9 del presente Reglamento; YA\

i) Revisar que los Trabajos de Titulacion, estén dentro de las lineas de investigacion de ‘
cada carrera;

j) Promover que los Trabajos de Titulacién, abarquen en lo posible el mayor nimero de
las materias del eje profesional de la carrera. No se puede aprobar mas de 5 (cinco)
Trabajos de Titulacion por cada materia del eje profesional;

k) Cumplir con el cronograma de trabajo semanal, que consisten en revisién y
seguimiento de los Trabajos de Titulacion de cada uno de los estudiantes a su cargo;

) Llevar una bitacora de los avances de los Trabajos de Titulacion, informes que deberan
ser suscritos por los miembros del Comité y los estudiantes. En caso de no presentar
la bitacora, sera motivo de sancion conforme a los reglamentos;

m) Mantener reuniones el 1 y 15 de cada mes, en caso de ser un dia no laborable, se
reunirdn segln lo defina el presidente del Comité Técnico Multidisciplinario con los
demas miembros del Comité, a fin de establecer el avance de los Trabajos de
Titulacién, el cumplimiento del cronograma y coordinar actividades a realizar,
debiendo dejar sentado en actas firmadas por todos los miembros presentes;

n) Garantizar que el proceso de elaboracion del Trabajo de Titulacion se realice dentro
del plazo de tres a seis meses;

0) Notificar al Director de la Unidad de Titulacién sobre las faltas de los estudiantes y/o
las faltas disciplinarias que pudieran ocurrir durante el normal desarrollo del proceso;

p) Terminado el proceso se elaborard un informe de aprobacién de los Trabajos de
Titulacion que hubieren cumplido con todos los requisitos necesarios para su
aprobacion y que hayan obtenido la nota minima del 70%, esto es 35 puntos; mismo
que sera entregado al Director de la Unidad de Titulacion, conjuntamente con dos
copias del archivo digital del trabajo de titulacién o cualquier método electronico que
se determine por el Director de la Unidad de Titulacién y dos manuales; asi como
también, informar de los estudiantes que no cumplieron con el proceso; y,

q) Los tutores deben guardar la debida coherencia en sus asesoramientos a los
estudiantes. De no darse la misma, el Director de la Unidad de Titulacién, tomara las
medidas necesarias para que se de dicha coherencia.

CAPITULO VIII

DE LOS ESTUDIANTES

ART. 62.- El estudiante iniciado el proceso de titulacién, mediante solicitud escrita al Rector
se inscribira en el mismo. Para ello, el estudiante debe haber aprobado:
a) Las asignaturas de primero al penultimo ciclo,
b) Nivel de suficiencia de inglés establecido en la ley,
c) Aprobado el Taller: Disefio, Redaccién y Organizacion de Trabajos de Investigacion
que incluye las Normas APA; y,
d) Matricularse en el altimo ciclo,

Si no cumple los requisitos, no podra inscribirse en el proceso de titulacion.
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Cumplidos los requisitos, Secretarfa le declara apto para matricularse e iniciar el Proceso de
Titulacion (DE LA INSCRIPCION) /)

ART. 63.- Asistir a la Induccién de 3 horas y al Taller: Disefio, Redaccion y Organizacion de YA\
Trabajos de Investigacion en donde se incluyen las Normas APA, que consiste en el desarrollo ‘
de la estructura del Trabajo de Titulacion y redaccion técnica: 30 horas.

ART. 64.- Asistir a las Tutorias para la validacion y defensa del Ante Proyecto de Titulacion:
10 horas.

ART. 65.- Entregar en Secretaria, acompafiada de una especie valorada y una carta de
intencion de la empresa (campo de accidn), institucion, comunidad, la denuncia de su tema
de Trabajo de Titulacién indicando el tema del trabajo de graduacién que quiere realizar,
pidiendo que el mismo sea sometido al procedimiento respectivo para su aprobacion, siempre
que cumpla los requisitos determinados en éste reglamento y haya cancelado los derechos a
que hubiere lugar.

ART. 66.- Si el tema del Trabajo de Titulacion ha sido rechazado por el Comité Técnico
Multidisciplinario, el estudiante tiene la obligacion de buscar el asesoramiento del Comité,
para presentar un segundo tema para abordar su trabajo, segn el Art. 31, dentro del plazo de
5 (cinco) dias.

ART. 67.- Si el estudiante no cumple con el nimero minimo de tres tutorias seguidas o las
disposiciones referentes al desarrollo de su Trabajo de Titulacion, que le establezca el Comité
Técnico Multidisciplinario, y por tanto no obtenga el informe favorable, perdera el proceso de
titulacion y no podra graduarse, teniendo la facultad de presentarse en el siguiente proceso.

ART. 68.- Una tutoria equivale a una hora semanal del trabajo, para el Trabajo de Titulacion
se han considerado 12 semanas, lo que corresponden a 12 tutorias.

ART. 69.- El estudiante debera cumplir con al menos el 75% de asistencias por tutoria; siendo
el Comité Técnico Multidisciplinario quien determine el nimero de asistencias por tutoria,
siendo minimo un encuentro a la semana y maximo veintidos tutorias por-el trabajo de
titulacion. La tutorfa tendra la duracion de una hora por trabajo de titulacion.

ART. 70.- El estudiante debe cumplir con los avances determinados por el Comité Técnico
Multidisciplinario, que seran evaluados conforme a un cronograma de actividades y/o
desarrollo del Trabajo de Titulacién (avance que justifique 16 horas de trabajo extra clase).

ART. 71.- La presencia fisica del estudiante sin el cumplimiento de lo comprometido como
avance de la tutoria se considerard como falta, debiendo el estudiante igualarse con lo
propuesto en la semana correspondiente a esa tutoria, caso contrario se tomard como falta

premeditada a esa tutoria.

El estudiante podra faltar a una tutoria por mes.
El estudiante podra faltar a méximo tres tutorias en todo el proceso.
El estudiante podra faltar a dos tutorias consecutivas excepto a partir de la novena tutoria.
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ART. 72.- En caso de que el estudiante cometa alguna falta 1ndlsc1plmar1a el Comité Tecmc
Multidisciplinario informara al Director de la Unidad de Titulacién, quien conjuntamente co

el Rector, determinard la gravedad y sancién correspondlente Puede ser sancionado a través

de un llamado de atencion por escrito, hasta con la separacion del proceso de titulacion.

En los casos que exista incumplimiento o sancion, el estudiante no tiene derecho a que le sean
reembolsados los valores que fueron erogados por el proceso de graduacion.

ART.73.- Si un estudiante tiene dentro de los profesores o tutores un pariente dentro del cuarto
grado de consanguineidad o segundo de afinidad, el profesor o tutor no podra formar parte del
Comité Multidisciplinario, ni ser miembro del tribunal, es decir, queda fuera de todo el
proceso de titulacion.

CAPITULO IX

DEL DIRECTOR DE LA UNIDAD DE TITULACION

ART. 74.- El Director de la Unidad de Titulacioén con cada carrera del Instituto organizara la
ejecucion de los Trabajos de Titulacion y del Examen de grado o fin de carrera, debiendo
para ello contar con un cuerpo docente de cada carrera capacitado y especializado en los
temas a desarrollar, para lo cual cumplira las siguientes funciones:

a. Coordinar las actividades consideradas para los Procesos de Titulacion en las diferentes
carreras que oferta la Institucion;

b. Aperturar a la par del periodo académico regular, los Procesos de Titulacion en las
diferentes carreras que oferta la Institucion;

c. Solicitar la constancia de que el estudiante cumpla con los prerrequisitos enunciados en
éste Reglamento de la Unidad de Titulacion, para que puedan iniciar con el Proceso de
Titulacidn;

d. Remitir un informe a Secretaria de los estudiantes que han sido admitidos para
matricularse en el Proceso de Titulacion;

e. Emitir los listados definitivos de todos los estudiantes que estén matriculados y
acreditados para iniciar con el proceso de titulacion;

f. Definir los contenidos del Seminario de Titulacién en las diferentes carreras que oferta
la Institucion;

g. Constatar el cumplimiento por parte de los estudiantes de los requerimientos y
procedimientos establecidos para la aprobacién del tema del Trabajo de Titulacién;

h. Enviar los temas propuestos por los estudiantes al Comité Técnico Multidisciplinario
correspondiente a cada una de las carreras, para su anélisis y aprobacion;

i. Receptar los informes de parte del Comité Técnico Multidisciplinario sobre la aprobacién

de los temas propuestos por los estudiantes en cada una de las carreras;
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j- Solicitar a Secretaria, que comunique a los estudiantes los resultados de los informes

presentados por la Comision de Titulacion sobre los temas propuestos por los estudiantes 0 ‘
en cada una de las carreras;
k. Emitir un certificado de aprobacion del tema propuesto por el estudiante; 2 ‘
. Receptar los documentos del Ante Proyecto, desarrolladas por los estudiantes, de acuerdo
al tema aprobado;

m. Receptar el documento en el que se certifique por parte del Comité Técnico
Multidisciplinario, la aprobacién del Ante Proyecto elaborado por el estudiante. Luego
de revisarlos, entregarlos para su archivo a Secretaria;

n. Entregar a Secretaria para que se archiven, los diferentes informes que se emitan por parte

de los diferentes Comités Técnicos Multidisciplinarios; y,
0. Mantener una comunicacién activa entre los diferentes actores del Proceso de Titulacion.

DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA: - El presente Reglamento entra en vigencia a partir de su aprobacion en el
Consejo Directivo, por lo que las cohortes que concluyan su parte académica posterior a su
aprobacion, deberan acogerse a lo establecido en la Unidad de Titulacion.

SEGUNDA: - La Unidad de Titulacion, se desarrolla en un periodo académico
extraordinario, por lo que los estudiantes independientes de la modalidad de titulacion que
hayan elegido, tendran que matricularse antes del inicio, segtin la planificacién que se haga
al efecto.

TERCERA: - Se encarga al Director de la Unidad de Titulacién y al Comité Técnico
Multidisciplinario, elaborar los instructivos correspondientes, sobre todo para la precision de
este reglamento y para los aspectos del proceso de graduacién.

CUARTA: - El Reglamento debe ser revisado anualmente, tomando como base la evaluacion
integral que se realice del desarrollo de la Unidad de Titulacién e ir incorporando nuevas
modalidades de trabajos de titulacién en cada una de las carreras, a partir de la aprobacién
del presente reglamento.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS

PRIMERA: - A partir de la presente vigencia en el primer afio, en virtud de los cambios
que se estd dando a los trabajos de titulacion y sus diversas modalidades, se faculta a la
Director(a) de la Unidad de Titulacién para que mediante instructivos se solvente cualquier
inconveniente en cuanto a la aplicacién de este reglamento.
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Dado en la ciudad de Cuenca, a los 8 ho_)/d\ias del mes de mayo de 2019.

CERTIFICO. - Que el presente Reglamento de la Unidad de Titulacion Especial del
Instituto Superior Tecnolégico Particular Sudamericano, fue aprobado en Sesién Ordinaria

del Consejo Directivo, mediante Resolucion 2019.05.003- SG-CD- I'TS de fecha miércoles
08 de mayo de 2019.

Srta. Sonia Alonso Cabrera % W
SECRETARIA GENERAL ~
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