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El (')RG'ANO COLEGIADO SUPERIOR DEL INSTITUTO SUPERIOR
TECNOLOGICO PARTICULAR SUDAMERICANO en uso de sus atribuciones,
expide las reformas al presente:
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ART 4.-
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ART. 6.-
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REGLAMENTO DE LA UNIDAD DE TITULACION

'CAPiTUL() 1
OBJETO Y AMBITO DE APLICACION

Objeto: El objeto del presente reglamento estd en:

a) Establecer los procesos de titulacion, a los que habran de regirse los
estudiantes del Instituto;
b) Establecer las modalidades de titulacion;

c) Regular el proceso de titulacion.

Ambito: El presente reglamento regula y orienta el proceso de titulacién del
Instituto, en el marco de lo dispuesto en la Ley Orgénica de Educacion
Superior, el Reglamento de Régimen Académico, la reglamentacion interna
y otras normativas vigentes.

La Unidad de Titulacion estara a cargo de un Director(a) que el Rector(a) lo
nombraré.

CAPITULO II '
DE LAS MODALIDADES DE TITULACION

Para cada carrera del Instituto se consideran las siguientes modalidades de
titulacién:

a) Examen de grado o fin de carrera
b) Trabajo de Titulacidn, los que pueden ser:

b.1) Proyecto técnico; y,
b.2) Ensayo o articulo académico.

Es obligatoria la utilizacion de normas APA para las citas y referencias; para
ello los estudiantes deberan cursar un taller respecto de las mismas en las
que el instituto determinard caracteristicas especiales para la presentacion de

los trabajos.

Si un estudiante no aprueba una de las modalidades de titulacién
establecidas en el presente reglamento, podra:

a) En caso del examen de grado o fin de carrera, deberd optar por otra
modalidad de titulacion; y,

b) En caso de trabajo de titulacién, puede realizar el mismo trabajo pero
con tema totalmente diferente o podrd optar por otra modalidad de
titulacion.
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En cualquiera de los casos el estudiante debe iniciar del proceso y pagar los
derechos que corresponda a este nuevo proceso de titulacion.

CAPITULO III

CARACTERIZACION DE LAS MODALIDADES DE TITULACION

ART.7.-

ART.8.-

ART.9. -

ART.10.-

ART.11.-

El examen de grado o de fin de carrera debera ser de cardcter complexivo,
con el mismo nivel de complejidad, tiempo de preparacion y demostracion
de competencias, habilidades, destrezas y desempefios, que el exigido en las
diversas formas del trabajo de titulacion.

El examen de grado o fin de carrera evalia el cumplimiento del perfil
profesional una vez culminado el proceso de formacion del estudiante. Es un
examen teoérico practico que guarda relacion y esta en correspondencia con
el perfil del egresado.

El Trabajo de titulacién, debe ser una propuesta innovadora que contenga
una investigacion exploratoria y diagndstica, una base conceptual, los
métodos utilizados para la investigacién, un andlisis de resultados, una
propuesta, las conclusiones y las fuentes de consulta.

Los trabajos de titulacion deben desarrollarse en correspondencia con los
aprendizajes obtenidos en la carrera y atendiendo a las lineas de
investigacion establecidas por la Coordinaciéon de Investigacion y a la cual
acatard la Comisién de Titulacién con el Director(a) de la Unidad de
Titulacién del Instituto.

Se considera trabajos de titulacion los siguientes: proyectos de
investigacion, proyectos integradores, ensayos o articulos académicos,
etnografias, sistematizacion de experiencias practicas de investigacién y/o
intervencion, andlisis de casos, estudios comparados, propuestas
metodolégicas, propuestas tecnoldgicas, productos o presentaciones
artisticas,  dispositivos  tecnoldgicos, modelos de  negocios,
emprendimientos, proyectos técnicos, trabajos experimentales, entre otros
de similar nivel de complejidad.

Los Coordinadores de Carrera tienen la obligacion de comunicar al
Director(a) de la Unidad de Titulacion, al final de cada ciclo cuales son los
estudiantes de la cohorte que entraria al proceso de titulacion.

CAPITULO IV
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

SECCION T
GENERALIDADES

Los estudiantes que terminen una carrera, egresen y no hayan concluido con
el proceso de titulacion hasta en 2 afios tendran maximo 3 afios adicionales
para matricularse en un nuevo proceso de titulacion, sujetdndose al tramite
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de homologacién y a las condiciones que le establezca la Unidad de
Titulacion. d

ART.12 - El estudiante que se matricule en una modalidad de titulacién, cualquiera /\
que éste sea, no podra pedir cambio de modalidad de titulacion, una vez que ‘

este matriculado.

En caso de retirarse de un proceso de titulaciéon en cualquier de sus
modalidades, el estudiante deberd presentar oficio en hoja valorada en
donde indique el motivo de su retiro, y ello debe hacerlo dentro los 30 dias

de matriculado.

ART. 13- En los procesos de titulacion los exdmenes tedricos, practicos, sustentacion
o en cualquier forma de calificacién, los estudiantes que reprueben tendran
derecho a una segunda oportunidad, pero no podran ser recalificadas dichas

notas.

ART.14 - La Direcciéon de la Unidad de titulacion treinta dias antes del inicio del
periodo ordinario de matriculas del PAO a través de los medios oficiales de
comunicacién de la Institucion difundira el proceso administrativo a seguir
por los estudiantes que optaran por el examen de grado o fin de carrera.

ART. 15.- Para la inscripcion los estudiantes deberan llenar el formulario con los
siguientes datos obligatorios: nombres y apellidos, numero de
identificacion, teléfonos, correos electronicos, numero de horas de
vinculacién y préacticas pre profesionales y segunda lengua; culminado
dicho proceso los Departamentos de Secretaria y Colecturia, las
Coordinaciones de Educacion Continua, Practicas Pre profesionales y
Vinculacién con la Sociedad, validaran la informacion registrada, misma
que es puesta en conocimiento de la Directora(a) de la Unidad de Titulacién,
quien analizard si es procedente la matricula del estudiante.

ART. 16.- El estudiante una vez que la Unidad de Titulacién apruebe su matricula,
presentard en secretaria la solicitud de matricula dirigida al Rector,
indicando ademas la modalidad de titulacién escogida, misma que no puede
ser modificada.

ART. 17.- Terminado el periodo de matriculas establecidas por el Instituto, el
Departamento de Secretaria General enviard un reporte a la Direccién de la
Unidad Titulacién con la informacién de los estudiantes matriculados, en el
que debe constar: nombres y apellidos, niimero de identificacién, teléfonos,
correos electronicos, numero de horas de vinculaciéon y précticas pre
profesionales y segunda lengua; asi como la modalidad de titulacién elegida,
para que pueda continuar con el proceso de titulacion.

ART.18.- El Director(a) de la Unidad de Titulacién revisard la informacion del
articulo anterior y la remitira a la Comisién de Titulacion, para establecer de
manera conjunta la planificacién y ejecucién del proceso de titulacion.
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La Comision de Titulacion, luego del andlisis respectivo, designara al
docente tutor que acompafie en el proceso de titulacion al estudiante.

ART.19.- En cualquier modalidad de titulacion, si el estudiante por haber reprobado,
solicita por segunda ocasion presentarse al examen tedrico, practico o la
sustentacion la calificacion méaxima serd de 80/100, de no obtener la nota
minima pierde el proceso de titulacion asi como derechos arancelarios y
tendrd que iniciar otro proceso de titulacion.

SECCION II
DEL EXAMEN DE GRADO O FIN DE CARRERA

ART. 20.- El docente tutor realizara el acompafiamiento al estudiante durante dieciséis
sesiones. No se podran realizar mas de dos sesiones por semana, por un
periodo maximo de dieciséis semanas. Cada sesion durara al menos una
hora.

ART. 21.- El estudiante para su preparacion y aprobacion del examen de grado o fin de
carrera, tendra la duracién de un PAO (Periodo Académico Ordinario),
tiempo en el cual sera asistido por el tutor (a) y la Comision de Titulacion.

ART.22.- Las fechas de los exdmenes teérico y practico del examen de grado o fin de
carrera, asi como la designacion de los docentes para la toma de los mismos,
seran establecidas por el Director (a) de la Unidad de Titulacion con la
autorizacién del Rector.

PARAGRAFO I
DEL EXAMEN TEORICO

ART.23.- El banco de preguntas, se lo elaborarda de la siguiente manera, el
Coordinador de Carrera, dispondra a los profesores de todas las
materias, elaborar minimo cuarenta preguntas con sus respuestas; y en las
materias del eje profesional serd un numero mayor de preguntas y
respuestas, dependiendo la carga horaria, las mismas que seran
determinadas por el Coordinador de Carrera, quien las revisard
conjuntamente con la comision de profesores designados por éste; y
compilardn todas las preguntas en un solo texto denominado Banco de
Preguntas.

El Banco de Preguntas sera entregado al Director de la Unidad de Titulacién
quien solicitara la aprobacion del mismo al Vicerrector.

ART. 24.- El estudiante para poder rendir el examen tedrico de grado o fin de carrera
debera presentar una solicitud al sefior Rector en hoja valorada 15 dias
antes de su examen, adjuntando la siguiente documentacion:

a) Certificado de haber aprobado la malla curricular;
b) Certificado de haber cumplido las practicas pre profesionales;
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¢) Certificado de haber cumplido las horas de vinculacion con la

sociedad,;
d) Certificado de haber cumplido con el nivel de segunda lengua é
respectivo; A ‘

e) Certificado de no adeudar libros a biblioteca, y;
f) Certificado de no adeudar pagos de aranceles y tasas.

Si faltare uno de estos documentos no podra continuar con el proceso y
quedara suspendido su examen. Esta suspension no podra darse por mas de
un proceso de titulacion.

Si cumple con todos los documentos, el Rector autorizara al Director de
Titulacion la recepcion de los exdmenes a los estudiantes.

ART.25.- El examen tedrico tendrd una duracién de 3 horas, constara de 100
preguntas, que se sortearan el dia del examen del Banco de Preguntas, por la
Direccién de la Unidad de Titulacién. Cada pregunta valdrd un (1) punto,
por lo tanto, el examen teérico es sobre cien (100) puntos; y, su aprobacion
se dard al obtener el 70% de la puntuacion total, esto es, setenta (70) puntos.

El examen tedrico, serd calificado al final de su rendicién, es decir, el
mismo dia. Se realizard un acta en el que se siente la nota obtenida en el

examen.

El examen tedrico representa el 50 % de la calificacién final del examen de
grado o fin de carrera.

ART.26.- En caso de no aprobar el examen tedrico el estudiante tendrd una Unica
oportunidad de presentarse nuevamente, previa solicitud dirigida al sefior
Rector, dentro del término de 48 horas de haber realizado el examen. El
segundo examen se lo llevard a cabo dentro de dos dias de termino de
presentada la solicitud, y el Director(a) de la Unidad de Titulacion fijaré la
hora a rendirse el examen.

ART.27.- Si por segunda vez no aprueba el examen tedrico, pierde el examen de grado
o fin de carrera, los derechos arancelarios; y, tendrd que elegir otra
modalidad establecida para su trabajo de titulacion.

PARAGRAFO I
DEL EXAMEN PRACTICO

ART.28.- El examen practico se desarrollard en 5 dias habiles luego del examen
tedrico y serd requisito haber aprobado el examen teérico. El Director(a) de
la Unidad de Titulacién fijard Unicamente la hora a rendirse el examen

préctico.

ART.29.- Para el examen practico, se elaborard un banco de minimo 10 casos
practicos. El Coordinador de cada carrera, solicitard a la Comisién de
Titulacién, la elaboracion este banco, el mismo que serd diferente para cada
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ART.30.-

ART. 31.-

ART.32.-

ART.33. -

ART.34. -

ART.35.-

ART. 36.-

proceso de titulacion. Este banco de casos se presentara a la Direccion de
Titulacién quien solicitara la aprobacion al Vicerrector.

El examen practico consistird en la presentacion de una problematica
relacionada con una de las areas establecidas en la Unidad de Titulacion,
elegidas al azar en el momento de comenzar el examen, a la cual el
estudiante debe dar respuesta y defenderla ante el tribunal que ha sido
designado al efecto por el sefior Rector, y estard conformado por un
presidente y dos vocales, uno de ellos miembro de la Comisién de
Titulacion.

El estudiante debera presentarse en el aula o laboratorio asignado, en el dia
sefialado para el examen practico, treinta minutos antes de la hora sefialada
para su rendicion, con el fin de recibir las indicaciones correspondientes
del tribunal examinador.

El examen préactico tendrd una duraciéon méaxima de tres horas, dos horas
para dar respuesta a la problematica planteada y una hora para la defensa a
la resolucién de la misma y las preguntas del tribunal. Luego del examen
practico se procederd inmediatamente a su calificacion y se sentard un acta
de la misma.

La calificacion del examen préctico sera de 100 puntos y su aprobacion sera
con el 70 % de la puntuacion total, esto es setenta (70) puntos. El examen
practico representa el 50 % de la nota del examen de grado o fin de carrera.

En el caso que un estudiante no apruebe el examen practico, se aplicara la
misma norma que para el examen tedrico, contenida en los articulos 26 y 27
del presente reglamento.

La nota del examen de grado resultara de la suma de las calificaciones del
examen teérico y del examen practico, divididas para dos. La nota
aprobatoria serd de setenta puntos o mas.

SECCIONIII
TRABAJO DE TITULACION

PARAGRAFO1
PROYECTO TECNICO

Si el estudiante opta por el proyecto técnico, debera cumplir los requisitos
establecidos en el Art. 15 de este reglamento. Los proyectos técnicos pueden
ser realizados méaximo por dos estudiantes de una misma carrera o
perteneciente a otra carrera, siempre y cuando el trabajo lo amerite, ello seré
aprobado por la Comision de Titulacion.

Si se dieran los siguientes casos, a saber:
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ART. 39.-
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a) Si un estudiante del grupo se retirase pierde el proceso de titulacion
vigente y deberd matricularse en el siguiente proceso de titulacién
asumiendo las tasas y aranceles previstos por la Instituciéon. El resto del
grupo siempre que sea de la misma carrera, deberd continuar el
Proyecto Técnico en su totalidad, pudiendo hacer una prérroga de 30
dias como maximo para terminar su trabajo;

b) Si el estudiante que se retira, es de otra carrera, el que queda debe
continuar el proceso, siempre y cuando el Proyecto Técnico lo permita,
solo respecto de su carrera; para ello en la solicitud de prérroga debe
incluir el cambio de nombre del Proyecto Técnico, y la prorroga no
podra exceder de 30 dias; y,

c) En caso de que el Proyecto Técnico no permita que continie la
investigacion, se da por terminado éste proceso, y al estudiante que se
queda, podra iniciar en el siguiente proceso de titulacion, su Proyecto
Técnico, con todos los cambios que se requiera.

En todos estos casos, la Comisiéon de Titulacién emitird el respectivo
informe mismo que deber4 ser puesto en conocimiento del Director (a) de la
Unidad de Titulacién.

El proyecto técnico tendrd la siguiente estructura curricular:

e Induccién al trabajo de titulacidn: 3 horas;

e Taller relacionado con el desarrollo de la estructura del trabajo de
titulacion y redaccidn técnica: 30 horas;

e Tutorias para el desarrollo y validaciéon del trabajo de titulacion: 16
horas;

e Trabajo auténomo para el desarrollo por parte del estudiante: 136 horas;

Y,
e Sustentacion y defensa: 1 hora.

En la segunda semana de iniciado el Proceso de Titulacién, el estudiante
debera entregar en Secretaria en hoja valorada la denuncia de su tema de
trabajo de titulacion que contiene el tema y el indice de la investigacion asi
como el nombre del posible tutor. Secretaria, remitird a la Unidad de
Titulacién, y esta a su vez a la Comision de Titulacién, quienes tendran
cinco (5) dias habiles para aprobar el tema, transcurrido este tiempo enviard
a la Direcci6n de Titulacidn para que esta instancia notifique al estudiante y
pueda iniciar su trabajo.

Si el tema propuesto no es aprobado, el o los estudiantes que estan bajo esta
condicién deberdn presentar al Director (a) de la Unidad de Titulacién una
solicitud de prérroga maxima de cinco dias, dentro de la cual podran
trabajar de manera conjunta con los miembros de la Comisién de Titulaciéon
para proponer el tema.

Si por segunda vez el tema es rechazado por la Comisién de Titulacion, el
estudiante queda fuera del proceso de titulacion iniciado, teniendo la
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ART.40.-

ART.41.-

ART .42.-

facultad de presentarse en el siguiente proceso y perderd los derechos
economicos erogados.

Para entregar el Proyecto Técnico escrito, el estudiante solicitara al Rector,
la declaratoria de apto para su presentacion y sustentacion, adjuntando
obligatoriamente lo siguiente:

a) Certificado de haber obtenido la nota minima de treinta y cinco puntos
(35) en el trabajo escrito;

b) Certificado de haber aprobado la malla curricular;

c¢) Certificado de haber cumplido las practicas pre profesionales;

d) Certificado de haber cumplido las horas de vinculacién con la sociedad;

e) Certificado de haber cumplido el nivel respectivo de segunda lengua;

f) Certificado de no adeudar libros a la biblioteca; y,

g) Certificado de no adeudar pagos de aranceles y tasas.

Cumplido esto, el Rector sefialara dia y hora para la sustentacion.

La evaluacién del Proyecto Técnico, es sobre cien puntos, distribuidos de la
siguiente forma:

a) El trabajo escrito cincuenta puntos (50); v,
b) La sustentacion cincuenta puntos (50).

Debiendo obtener en los literales a) y b), en cada uno minimo el setenta por
ciento (70%) del puntaje, de no obtener el puntaje minimo en el trabajo
escrito (35 puntos), dentro del término de 48 horas, de haber sido notificado
con la nota, solicitard al Rector se le reciba un nuevo trabajo escrito, el
mismo que debe hacerlo maximo en el plazo de siete dias, desde que el
Rector lo apruebe. Para rendir la sustentacién debe haber aprobado el
trabajo escrito.

En caso de la sustentacién de no obtener el puntaje minimo (35 puntos),
dentro del término de 48 horas del dia de la sustentacidn, el estudiante
solicitard al Rector que se le permita sustentar de nuevo, el mismo que debe
hacerlo maximo en el plazo siete dias, desde que el Rector lo apruebe y, ante
el mismo Tribunal.

S1 por segunda ocasion no obtiene en el trabajo escrito o en la sustentacién
el minimo del 70% de la nota, pierde el Proceso de Titulacién, los derechos
arancelarios y tendra que volver a tomar otro proceso de titulacion.

Una vez concluido el Proyecto Técnico, los estudiantes presentardn en
Secretaria General una copia del archivo de la siguiente forma: Digital del
trabajo en USB o cualquier medio electronico, un manual o cualquier otro
requerimiento de presentacion de acuerdo a las caracteristicas de cada
carrera con un oficio en especie valorada por parte del tutor responsable del
Proyecto técnico que certifique que el trabajo cumple con los requisitos
necesarios para ser presentado para la sustentacion y defensa y ademds la
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nota correspondiente del trabajo escrito sobre 50 puntos. Ademas debera
presentar los requisitos contemplados en el articulo 40 del presente
reglamento. d

ART.43.- La Secretarfa remitird al Director (a) de la Unidad de Titulacion la A ‘
documentacién presentada. El Director de la Unidad de Titulacion revisard
la informacién, y emitird un informe declarandole o no apto para la
sustentacion.

ART.44.- El Director (a) de la Unidad de Titulacién solicitard a Secretaria que
notifique al estudiante el que ha sido declarado apto para sustentar.

ART.45.- Luego de la entrega del Proyecto Técnico, el Rector designaré el tribunal
que evaluara la sustentacion, y que estard conformado por un presidente,
miembro de la Comisién de Titulacion y dos vocales, designados de entre
profesores de la carrera y de la materia a fin al trabajo escrito.

Si un miembro del Tribunal, falta a la sustentacién, el Director(a) de la
Unidad de Titulacion designara el profesor que lo reemplace. EI miembro
faltante sera sancionado conforme la normativa institucional.

Los profesores que son designados para la sustentacion recibiran el Proyecto
Técnico con 8 dias de anticipacion al dia y hora sefialados para la
sustentacién, a fin de que tengan conocimiento y puedan realizar la
evaluacion.

ART.46.- La sustentacion y defensa del Proyecto Técnico, se calificard sobre 50
puntos, por cada uno de los miembros del Tribunal de acuerdo a la solidez
de la sustentacién y a las respuestas adecuadas a las preguntas del tribunal.

ART.47.- Enun maximo de veinte minutos el estudiante hard una exposicion resumida
de su trabajo, luego de lo cual absolvera las inquietudes del tribunal.

ART.48.- No existe prorrogas para el Proyecto Técnico, el mismo que deberd
desarrollarse conforme el cronograma determinado por el Director(a) de la
Unidad de Titulacién. Solo excepcionalmente, cuando por enfermedad o
circunstancias de gravedad debidamente justificadas, y en los casos
establecidos en el articulo 36, el estudiante podra solicitar la prorroga,
misma que serd aprobada o rechazada por el Rector; de aprobarse la
prorroga serd maximo treinta dias, y con el pago del 50% del valor del
proceso de titulacion.

PARAGRAFO II )
DEL ENSAYO O ARTICULO ACADEMICO.

ART.49.- Para iniciar en esta modalidad, el estudiante debera presentar una solicitud a
la Direccién de Titulacién, sefialando que desea hacer un articulo a publicar
en una revista, libro o cualquier otro, de una institucién publica o privada, a
més de la aceptacion debera firmarse un convenio entre dicha institucion y
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ART.50.-

ART.51.-

ART.52.-

ART. 53.-

ART.54.-

10

el estudiante en que se respeten sus derechos de propiedad intelectual y se
establezca la licencia de uso de dicha publicacion a favor de nuestro
Instituto, en los casos que exista esta posibilidad, de no poderse firmar el
convenio el Director(a) de la Unidad de Titulacién con la revista, editorial o
cualquier otro establecerdn la politica a seguir a fin de respetar los derechos
de propiedad intelectual.

El Director(a) de la Unidad de Titulacion revisara la informacion y la
remitird al mismo tiempo a:

a) Comisién de Titulacién, para que realice un informe analizando si
justifica la publicacion del articulo solicitado;

b) Coordinacién de Investigacion, para que emita el aval de la estructura
metodoldgica; y,

c) Se enviard al par ciego que determine la revista o editorial.

Luego con el informe y aval favorable de las instancias se debera establecer
la planificacion y ejecucién de la publicacién.

El estudiante debe obligatoriamente realizar el taller de normas APA, que
dicta el Instituto, el cual lo aprobara previo a iniciar el procedimiento de la
publicacion del articulo.

La publicacion que el estudiante realice, debera ser en revistas o editoriales
dedicadas a la ciencia, tecnologia y humanidades, debiendo tener su
aplicabilidad preferentemente para implementar en areas vulnerables, y
obligatoriamente ser un aporte tecnologico.

El estudiante para la elaboracién y publicacion del articulo, planteard un
cronograma de tiempo, en el cual serd asistido por el tutor(a) y la Comision
de Titulacién aprobaré dicho cronograma.

El estudiante faltando 15 dias para que finalice el tiempo establecido,
presentara en hoja valorada al Rector, la solicitud pidiendo la evaluacion,
para lo cual adjuntard los siguientes documentos:

a) Certificado de haber aprobado la malla curricular;

b) Certificado de haber cumplido las practicas pre profesionales;

c¢) Certificado de haber cumplido las horas de vinculacién con la sociedad;
d) Certificado de haber cumplido el nivel respectivo de segunda lengua;

e) Certificado de no adeudar libros a la biblioteca; y,

f) Certificado de no adeudar pagos de aranceles y tasas.

Cumplido con esto, el Rector enviara inmediatamente a la Comisién de
Titulacién para que esta evalie el ensayo y la publicacion.

Las fechas de evaluacion del ensayo y la publicacion seran establecidas por
la Unidad de Titulacion.
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ART.55.- El ensayo se valorard sobre cincuenta puntos; y, la sustentacion sobre otros
cincuenta puntos, danto en total cien (100) puntos; y, para su aprobacion
debera obtener el 70% de la puntuacion total, esto es, setenta (70) puntos. La
sustentacion tendra una duraciéon de media hora. /)

El estudiante deber4 tener en cada uno de ellos minimo 35 puntos.

ART.56.- El diay hora de la sustentacion se le realizard preguntas sobre el ensayo y la
publicacién del articulo, y con ellos los profesores designados procederan a
calificar en forma individual cada uno, luego se sumara las notas de los
profesores evaluadores y se sacard el promedio.

ART.57.- En caso de no aprobar la sustentacion el estudiante tendrd una tUnica
oportunidad de presentarse nuevamente, previa solicitud dirigida al sefior
Rector, dentro del término de 48 horas de haber realizado la evaluacion, y el
Director(a) de la Unidad de Titulacién fijara una nueva fecha que estard
dentro del término méximo de 48 horas, asi como los profesores

evaluadores.

ART.58.- Si el estudiante por segunda vez no aprueba la sustentacién, pierde el
proceso de titulacién, los derechos arancelarios; y, tendrd que elegir otra
modalidad establecida para su trabajo de titulacion.

SECCION VII
DE LA GRADUACION

ART. 59.- Una vez establecida la nota final de titulacién, el Departamento de Secretaria
elaborars el acta respectiva, que sera firmada por el estudiante, los miembros
del tribunal y la secretaria. Si el estudiante aprueba se le declara graduado.

Posteriormente el Rector con la Unidad de Titulacion fijaran el dia y hora de
la incorporaciéon donde al estudiante que haya aprobado el proceso de
titulacién, previo juramento; el Rector le colocard las insignias
correspondientes confiriéndole el Grado de Tecndlogo de la Carrera que
aprobd.

Si el estudiante, no asiste a la incorporacién, no se le entregara el titulo, pues,
no termina el proceso de titulacion. Para los estudiantes que no asistieron a la
incorporacién el Rector fijard un nuevo dfa y hora para la misma dentro de
los quince dias siguientes, si tampoco el estudiante asiste a esta nueva fecha,
podré incorporarse en el proximo proceso de titulacion.

ART. 60.- El titulo de tecndlogo serd conferido por el Instituto de acuerdo con la ley y
se dejard constancia de la expedicion en el libro de grados, que llevara la
Secretaria y se registrard también en el libro de refrendaciones.

ART. 61.- Los titulos serdn firmados por el Rector y la Secretaria. Se expediran, de
acuerdo a los formatos y los requisitos exigidos por la Ley.
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CAPITULO V '
DE LA COMISION DE TITULACION

El Vicerrector convocara a los Coordinadores de Carrera para que
conjuntamente designen a los miembros de la Comisioén de Titulacién por
cada carrera que duraran en sus funciones cinco procesos de titulacion.

Los miembros de la Comisién de Titulacién seran los encargados de que los
trabajos de titulacién cumplan con los parametros de calidad y especificidad
exigidas por el Instituto.

DEL TUTOR - Es el docente del Instituto que acompaiia al estudiante en el
desarrollo del trabajo de titulacion, brinda orientaciones metodologicas de
investigacion especificas al tema, realiza evaluaciones progresivas del
avance, correcciones y evaluacion del trabajo de titulacion, bajo los criterios
establecidos en los instrumentos de evaluacion de cada carrera previamente
aprobados por la instancia pertinente.

El docente tutor debe demostrar capacidad relacionada con la formacién
especifica del estudiante y el tema del trabajo de titulacién aprobado.

La Comision de Titulacion estara conformada por tres docentes elegidos por
los Coordinadores de Carrera conjuntamente con el Vicerrector. El profesor
mas antiguo es quien lo presidira, y de entre ellos se designara un Secretario.

La Comisiéon de Titulacién, una vez constituida, serd convocada por su
Presidente, y las decisiones deben tomarse por mayoria absoluta.

Una vez constituida la Comision de Titulacion, se reunira periddicamente
cada quince dias a fin de:

a) Conocer el listado de estudiantes que se han matriculado para el proceso
de titulacion;

b) Analizar y aprobar los temas presentados por los estudiantes; y,

¢) Analizar los informes presentados por los tutores sobre los trabajos de
titulacidon.

Son responsabilidades de la Comisién de Titulacion:

a) Designar de entre sus miembros al Secretario;

b) Elaborar el temario de los examenes de las asignaturas establecidas en la
Unidad de Titulacién y el instructivo parea el desarrollo del examen
tedrico-practico con el apoyo de los docentes de la carrera;

c) Asistir a las reuniones debidamente convocadas con 24 horas de
anticipacion por parte del Coordinador de Carrera;

d) Dar seguimiento a las tutorias de los docentes a los estudiantes
matriculados en el proceso de titulacion;
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e) Revisar y aprobar los temas para los trabajos de titulaciéon presentados

por los estudiantes;

f) Designar a los tutores de acuerdo al perfil y drea para que impartan lasd '
tutorfas a los estudiantes matriculados en el proceso de titulacion; /

g) Notificar al Director de Titulacién sobre las faltas a las tutorias y/o faltas ‘

disciplinarias de los estudiantes, que pudieran ocurrir durante el proceso
de tutorias;

h) Firmar las actas de las reuniones;

i) Llevar las biticoras de avances de los trabajos de titulacién remitidas por
el docente tutor;

i)  Elaborar y presentar al Director de la Unidad de Titulacién el informe de
las calificaciones de los trabajo de titulacion obtenidas por los
estudiantes; y,

k) Las demés establecidas por el Reglamento y normativas de la
Institucion. '

ART. 67.- Son funciones del docente tutor las siguientes:

a) Acompafiar al estudiante en el desarrollo del trabajo de titulacion,
brindando orientaciones metodoldgicas de investigacion especificas al
tema;

b) Realizar evaluaciones progresivas del avance y validacién de los
requisitos a cumplir para el trabajo de titulacion;

¢) Emitir un informe donde se argumenta que el trabajo de titulacion
cumple con las condiciones para ser presentado al tribunal de
examinacion;

d) Formar parte de los tribunales de examinacion;

e) Revisar que los trabajos de titulacion estén dentro de las lineas de
investigacion de la carrera;

f) Cumplir con el cronograma de trabajo semanal, que consiste en la
revision y seguimiento de los trabajos de los estudiantes a su cargo;

g) Llevar las bitacoras de los avances de los trabajos de fitulacion que
deberan ser entregamos a la Comisién de Titulacién. En caso de no
presentar las bitdcoras serd motivo de sancién conforme a las
normativas;

h) Asistir a reuniones convocadas por la Comision de Titulacién o la
Direccion de Titulacion;

i) Suscribir el oficio donde informa el cumplimiento del trabajo de
titulacién y la calificacion del mismo de acuerdo al Reglamento, para
ser entregado en el Departamento de Secretaria; y,

j) Las dem4s establecidas en el Reglamento y las normativas de la
institucion.
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CAPITULO VI
DE LOS ESTUDIANTES

Asistir obligatoriamente a la induccién del proceso de titulacién con una
duracién de 3 horas y al taller de normas APA para el desarrollo de la
estructura del Trabajo de Titulacién y redaccion técnica con una duracién de
30 horas.

Si el tema del Trabajo de Titulacién ha sido rechazado por la Comisién de
Titulacién, el estudiante tiene la obligacion de buscar el asesoramiento de la
Comision de Titulacion, para presentar un segundo tema de trabajo dentro de
los cinco dias plazo.

Si el estudiante no cumple con el nimero de tutorias establecidas en el
presente Reglamento, el estudiante pierde el proceso de titulacion.

Una tutoria equivale a una hora semanal del trabajo, para el Trabajo de
Titulacion se han considerado 16 semanas lo que corresponden a 16 tutorias.

El estudiante deberd cumplir con al menos el 75% de asistencias de tutorias;
siendo minimo un encuentro a la semana y maximo dieciséis tutorias por el
trabajo de titulacion. La tutoria tendra la duracion de una hora por trabajo de
titulacion.

El estudiante debe cumplir con los avances determinados por la Comisién de
Titulacién a través del docente tutor, que serdn evaluados conforme a un
cronograma de actividades y/o desarrollo del Trabajo de Titulacién avance
que justifique minimo 8 horas de trabajo auténomo.

La presencia fisica del estudiante sin el cumplimiento de lo comprometido
como avance de la tutoria se considerard como falta, debiendo el estudiante
igualarse con lo propuesto en la semana correspondiente a esa tutoria, caso
contrario se tomara como falta premeditada a esa tutoria.

El estudiante podré faltar a una tutoria por mes;

El estudiante podrd faltar a maximo cuatro tutorias en todo el proceso; y,

El estudiante podra faltar a dos tutorias consecutivas excepto a partir de la
novena tutoria.

En caso de que el estudiante cometa alguna falta disciplinaria, la Comisién
de Titulacion presentara el respectivo informe al Director(a) de la Unidad de
Titulacién quien remitira al Rector para que determine la gravedad y sancién
correspondiente, que puede ser desde un llamado de atencién por escrito
hasta la separacion del proceso de titulacion.
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En los casos que existan incumplimiento o sancién, el estudiante no tiene
derecho a que le sean rembolsados los valores que fueron erogados por el
proceso de titulacidn.

Si un estudiante tiene dentro de los profesores o tutores un pariente del
cuarto grado de consanguineidad o segundo de afinidad, el profesor o tutor
no podra formar parte del Tribunal o Comisién de Titulacion, es decir, queda
fuera de todo el proceso de titulacion.
CAPITULO VII
DEL DIRECTOR DE LA UNIDAD DE TITULACION

El Director(a) de la Unidad de Titulacién con los coordinadores de cada

carrera del Instituto organizara la ejecucion de los Trabajos de Titulacion y

del Examen de grado o fin de carrera, debiendo para ello contar con un

cuerpo docente capacitado y especializado en los temas a desarrollar, para lo
cual cumplird las siguientes funciones:

a) Coordinar las actividades consideradas para los Procesos de Titulacién
en las diferentes carreras que oferta la Institucion;

b) Aperturar a la par del periodo académico regular, los Procesos de
Titulacién en las diferentes carreras que oferta la Institucion;

¢) Solicitar la constancia de que el estudiante cumpla con los
prerrequisitos enunciados en éste Reglamento de la Unidad de
Titulaci6n para que pueda iniciar con el Proceso de Titulacion;

d) Definir los contenidos de los talleres respecto al proceso de titulacion;

e) Constatar el cumplimiento por parte de los estudiantes de los
requerimientos y procedimientos establecidos para la aprobacion del
tema del Trabajo de Titulacion;

f) Enviar los temas propuestos por los estudiantes a la Comisién de
Titulacién correspondiente a cada una de las carreras, para su analisis y
aprobacion;

g) Receptar los informes de parte de la Comisién de Titulacion sobre la
aprobacion de los temas propuestos por los estudiantes en cada una de
las carreras;

h) Emitir un certificado de aprobacién del tema propuesto por el
estudiante;

i) Solicitar al Departamento de Secretaria que notifique a los estudiantes

con la aprobacién del tema propuesto;

j) Receptar el informe de calificaciones de los trabajos de titulacion
presentado por la Comisién de Titulacion;

k) Entregar al Departamento de Secretaria los informes emitidos por las
diferentes Comisiones de Titulacion para su archivo; y,

) Mantener una comunicaciéon activa entre los diferentes actores que
intervienen en el Proceso de Titulacién.
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DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA: - El presente Reglamento entra en vigencia a partir de su aprobacion en el
Organo Colegiado Superior, por lo que las cohortes que concluyan su
parte académica posterior a su aprobacion, deberan acogerse a lo
establecido en la Unidad de Titulacion.

SEGUNDA:- Se encarga al Director(a) de la Unidad de Titulacion y la Comision de
Titulacién la elaboracion de los instructivos correspondientes, sobre todo
para la aplicacién de este reglamento y para los aspectos del proceso de
titulacion, previa la aprobacién del Organo Colegiado Superior.

TERCERA:- El Reglamento debe ser revisado anualmente tomando como base la
evaluacion integral que se realice del desarrollo de la Unidad de
Titulacién e ir incorporando nuevas modalidades de trabajos de titulacién
en cada una de las carreras, a partir de la aprobacion del presente
reglamento.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS

PRIMERA: -Las reformas al presente reglamento, entran en vigencia a partir del
siguiente proceso de titulacién. Y a partir de la presente vigencia en el
primer afio, en virtud de los cambios que se estd dando a los trabajos de
titulacién y sus diversas modalidades se faculta a la Director(a) de la
Unidad de Titulaciéon para que mediante instructivos se solvente
cualquier inconveniente en cuanto a la aplicacién de este reglamento.
Instructivos que seran aprobados por el Organo Colegiado superior.
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