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El Organo Colegiado Superior, en virtud de los dispone los Art. 29 y Art. 30 del
Reglamento de practicas preprofesionales del Instituto Superior Tecnologico
Sudamericano ponemos en consideracion:

INSTRUCTIVO DEL PROCEDIMIENTO PARA HOMOLOGACION DE
PRACTICAS PREPROFESIONALES

ART. 1. - El estudiante debera solicitar al Tutor Académico en hoja membretada (adquirir
hoja membretada en colecturia) la homologacion de practicas preprofesionales, en esta
solicitud deberad constar los datos informativos del estudiante, carrera e informacion
relativa a las practicas que solicita homologar, detallando la relacion laboral con la
entidad empleadora o de su emprendimiento en caso de ser duefio de un negocio.

ART. 2. - El tutor académico emitira un informe conforme como lo determina el
reglamento de practicas preprofesionales del Instituto, este informe se lo hara llegar a la
coordinacion de vinculacion con la sociedad.

ART. 3. - La Coordinacion de vinculacién con la sociedad, recibira el informe del Tutor
Académico, a la vez recibird documentacién que ha entregado el estudiante de acuerdo
con el siguiente detalle:

A. Solicitud de homologacion de précticas preprofesionales

B. Certificado de la empresa o institucion receptora, especificando
actividades realizadas, funcién y horas invertidas por parte del estudiante.
Se adjuntara archivos fotogréaficos

C. Mecanizado del Instituto Ecuatoriano de Seguridad Social (IESS)

D. RUC de la empresa o institucion receptora o del emprendimiento.

E. Documentos que justifiquen, la actividad del emprendimiento y del

estudiante; cualquier otro que justifique su actividad.

ART. 4. - La Coordinaciéon de vinculacion con la sociedad, una vez revisado los
documentos emitird un informe fundamentado, dando a conocer el nimero de estudiantes
que solicitan homologacion y documentacién presentada, de acuerdo con el Reglamento
de Précticas Preprofesionales del Instituto, ademas entregara en fisico la documentacién
de respaldo que presenta cada estudiante a través de secretaria del Instituto para la
aprobacion del Organo Colegiado Superior.

ART. 5. - El Organo Colegiado Superior, recibido el informe fundamentado de la
Coordinacion de Vinculacion, aprobara o le rechazara las solicitudes y dara a conocer a
través de una Resolucion la aprobacion o negacién de las solicitudes de homologacion.
La resolucion de negacion o aprobacion juntamente con la documentacion presentada
formara parte del expediente del estudiante que ha solicitado homologacién de practicas
preprofesionales.
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Si el informe no estd debidamente fundamentado por parte de la Coordinacion de
Vinculacion con la sociedad, el Organo Colegiado Superior lo devolvera para que lo
presente en forma fundamentada con la documentacion de respaldo.

ART. 6. - Luego de aprobacion o negacién de solicitudes de homologacién de précticas
preprofesionales, desde secretaria del Instituto se dar& a conocer a los estudiantes (en el
término de 5 dias) a través de correo electronico y por escrito la resolucion emitida por el
Organo Colegiado Superior.

ART. 7. - La coordinacion de vinculacion con la sociedad una vez recibido el informe de
aprobacién de homologacion de préacticas preprofesionales (en el plazo de 5 dias)
procederd a subir en la plataforma informatica las horas correspondientes.

ART. 8. — Cualquier situacion de caracter especial seran puestas en consideracién al
Organo Colegiado Superior en relacion con el Reglamento de précticas preprofesionales
del Instituto.

CERTIFICO. - Que el presente Instructivo Del Procedimiento Para Homologacion De
Practicas Preprofesionales, fue aprobado en Sesion Ordinaria del Organo Colegiado
Superior, mediante Resolucion 2023-043-03-SG-OCS-ITS de fecha 28 de julio de 2023.
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